保良局社會服務部義工計劃
(安老服務)

歡迎閣下對本局安老服務之義務工作感興趣。安老義工服務之設立旨在為本局老人提供與他人接觸、交流及合作之機會，使老人身心、社交、康樂等各方面均得以擴展，並鼓勵社會人仕關心老人之美德。
義工須知：
A.
各界人仕有興趣均可登記成為安老服務之義工，並須遵守有關之守則。
B.
義工服務範圍：
各義工可按個人興趣、時間、專長等為本局老人提供服務。遇各單位舉行之活動，如旅行、綜合表演、節日慶祝、生日會等，各義工可予以協助；惟所安排之活動以有關單位主任之安排為準，敬請予以配合。
C.
義工服務守則：
1.
可有兩途徑成為保良局之義工。首先是成為保良安老會之成員，而又有興趣成為安老服務之義工者，保良安老會負責職員會先作統籌作義工登記，再轉介到有需要之中心及安排服務。另外有興趣人仕亦可直接向有關之安老單位登記成為義工，接受該單位安排之義工服務。
2.
義工請按計劃到達有關之單位協助推行服務，如不克出席，請於最少三天前通知該單位主任，以便作出調動。
3.
各項義工服務均有本局職員參與，需要時請接受當值職員之指示。
4.
義工請留意自身安全，有需要請向當值職員求助。如發生意外，請立即向當值職員報告。
5.
推行義工服務時，請佩戴由本局提供之義工證章，以便老人及職員識別。
6.
與老人接觸時請注意下列事項：
i)
請保持禮貌及耐性。
ii)
遇老人不合作或違反規則，請向當值職員求助。
iii)
禁止向老人作推銷、買賣等商業行為。
iv)
如需饋贈請與當值職員聯絡，請勿直接贈予本局老人禮物/金錢。
v)
請勿接受老人之金錢送贈。
vi)
如老人要求代為購物，請預先通知當值職員，並當面點清有關之款項，以清責任。
vii)
請留意老人之身體情況，如需醫護援助，請立即通知當值職員。
D.
終止義工服務：
1.
如欲終止或暫停有關之義務工作，請預早七日前通知本局，以便辦理有關手續。
2.
本局保留權利，遇有關人仕不適合擔任或繼續出任義工時，可終止其服務。
E.
義工登記期限
1.
登記義工之有效期限由該年四月一日至翌年之三月三十一日。
2.
登記義工於年底將被邀請參與「義務工作評估」，以確保服務之質素。
F.
義工獎勵：
為答謝及表揚對老人服務有貢獻之義工，凡於當年熱心參與並有傑出表現之義工，本局將推薦並加以獎勵。 

G.
保險：
保良局為所有登記義工在活動期間購有公眾責任保險，各義工於活動前須向當值職員報到，以便記錄。
本人已明白及接納上列「義工須知」之各項條文，並同意遵行。
義工姓名：






 義工簽署：







日    期：_________________________

註：本文件一式兩份，簽署後正本交回有關單位存案，副本由義工自存。
G5A

單位：__保良局劉陳小寶長者地區中心____
編號：                   
義  工  登  記  表
1.
姓名：__________________________   (中文) ____________________________ (英文)

2.
地址：____________________________________________________________________

          ____________________________________________________________________
    電郵:：____________________________________________________________________
3.
電話：__________________________  (住宅) ____________________________(手提)
4.
年齡：__________________________  身份証號碼：____________________________
5.
性別：____________(男/女)          出生日期: _____________(日/月/年)
6.
教育程度：_______________________ 職業：__________________________________

7.
參與安老服務義工目的：                                                    
8.
個人專長、興趣：                                                          
9.
希望為老人所提供的義務工作內容：                                          
10.
可以推行義務工作之時間：

(週末及公眾假期)                                                            

(平日)                                                                      
11.
其他義務工作經驗：                                                          
	


*  機  構  專  用  *

單位：______________________________  負責職員：_________________________________

備忘：___________________________________________________________________________

登記職員：__________________________  主任簽署：_________________________________

日    期：__________________________
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